400.
Na osnovu €l. 18 i 23 i Clana 24 stav 3 Zakona o ovjeri potpisa, rukopisa i prepisa
(,Sluzbeni list CG*, broj 85/18), Ministarstvo pravde donijelo je

; PRAVILNIK
O NACINU OVJERE POTPISA, RUKOPISA | PREPISA

Clan 1
Ovim pravilnikom propisuje se blizi naCin ovjere potpisa, rukopisa i prepisa, kao i
blizi sadrzaj i na€in vodenja upisnika o izvrSenim ovjerama potpisa, rukopisa i prepisa (u
daljem tekstu: upisnik).

Clan 2
Izrazi koji se u ovom pravilniku koriste za fizicka lica u muSkom rodu
podrazumijevaju iste izraze u Zenskom rodu.

Clan 3
Ovjera potpisa i rukopisa na ugovoru, izjavi, ovlas¢enju i drugoj sli€noj ispravi (u
daljem tekstu: isprava) i prepisa javne odnosno druge isprave vrSi se u sluzbenim
prostorijama osnovnog suda (u daljem tekstu: sud) i organa lokalne uprave nadleZznog za
poslove ovjeravanja (u daljem tekstu: organ lokalne uprave), odnosno kancelariji notara.

Clan 4
lzuzetno od Clana 3 ovog pravilnika, na zahtjev stranke koji mora biti opravdan,
ovjera potpisa i rukopisa moze da se vrSi i van sluzbenih prostorija suda i organa lokalne
uprave, odnosno kancelarije notara, kad:

- zbog starosti, bolesti ili invaliditeta stranka ne moze da dode u sluzbene prostorije
suda i organa lokalne uprave ili u kancelariju notara;

- se stranka nalazi na lije€enju u bolnici ili drugoj ustanovi za rehabilitaciju ili u
ustanovi za zbrinjavanje i boravak starih lica ili je stranci na bilo koji nacin
ogranicena sloboda kretanja.

U slu€aju iz stava 1 ovog €lana, o ovjeri potpisa i rukopisa sacinjava se zapisnik koji
mora da sadrZi sve podatke iz upisnika.

Clan 5

Nakon preduzimanja radnji u skladu sa Zakonom o ovijeri potpisa, rukopisa i prepisa
i unoSenja propisanih podataka u upisnik, sacinjava se potvrda o ovjeri potpisa i rukopisa,
odnosno potvrda o ovjeri prepisa.

Potvrda o ovjeri potpisa i rukopisa, odnosno potvrda o ovjeri prepisa stavlja se na
posebnom listu uredajem za pisanje (raCunarom, pisacom masinom ili drugim sli¢nim
sredstvom) ili Stambiljem za ovjeru potpisa i rukopisa, odnosno Stambiliem za ovjeru
prepisa koje obezbjeduje sud i organ lokalne uprave, odnosno notar.

Izgled potvrda iz stava 2 ovog €lana dat je u prilozima koji su sastavni dio ovog
pravilnika (Prilog 1 i 2).

Stambilj za ovjeru potpisa i rukopisa je pravougaonog oblika dimenzija 165x150
mm, a Stambilj za ovjeru prepisa pravougaonog oblika dimenzija 165x120 mm.

Izgled Stambilja iz stava 4 ovog €lana dat je u prilozima koji su sastavni dio ovog
pravilnika (Prilog 3 i 4).



Clan 6

U upisnik se u skladu sa Zakonom o ovjeri potpisa, rukopisa i prepisa unose
sljedeéi podaci: redni broj; datum ovjere potpisa, rukopisa i prepisa; ime i prezime, datum
rodenja i adresa prebivaliSta, odnosno boravisSta lica Ciji se potpis odnosno rukopis
ovjerava, kao i lica na Ciji se zahtjev vrSi ovjera prepisa; nacin na koji je utvrden identitet
lica Ciji se potpis, odnosno rukopis ovjerava i lica na Ciji se zahtjev vrSi ovjera prepisa;
imena i prezimena svjedoka, adrese, kao i podaci o nacinu utvrdivanja njihovog identiteta;
podaci o vrsti javne ili druge isprave i datumu njenog sastavljanja ili izdavanja; iznos
naplaéene takse ili osnov za oslobadanje od pla¢anja takse, kao i napomene.

Obrazac upisnika sa uputstvom za njegovo popunjavanje dat je u prilogu koji je
sastavni dio ovog pravilnika (Prilog 5).

Clan 7
Upisnik se sastoji od potrebnog broja tabaka propisanog obrasca koji su povezani u
knjigu sa tvrdim koricama.
Na prednjoj spoljnoj strani korice stavlja se oznaka upisnika ,OV* i godina na koju
se upisnik odnosi.

Clan 8

Upisivanje u upisnik vrsi se hronoloskim redom, hemijskom olovkom.

Upisi se ne mogu brisati.

Ako je ovjera potpisa, rukopisa ili prepisa pogreSno upisana, cijeli upis u
vodoravnom redu precrtava se crvenom olovkom kosom crtom, a u rubrici za napomene
stavlja se oznaka ,pogresan upis®.

Ovjera potpisa, rukopisa ili prepisa koja se zavodi iza upisa iz stava 3 ovog ¢lana
dobija sljededi redni broj.

Ako su pojedini podaci u kolonama pogresno upisani ispravljanje se vr§i unosenjem
tatnog upisa u istoj koloni, s tim Sto se preko pogre$nog teksta povlaci tanka vodoravna
crta, tako da precrtani tekst ostane Citak.

Clan 9
Danom stupanja na snagu ovog pravilnika prestaju da vaze Uputstvo o nacinu
ovjeravanja potpisa, rukopisa i prepisa (“Sluzbeni list SRCG”, broj 16/74), odredbe ¢l. 22,
22a i 23 Pravilnika o radu notara (,Sluzbeni list CG“, br. 30/09, 36/13 i 13/17), kao i
odredbe ¢lana 115 stav 1 ta€. 20 i 21 Sudskog poslovnika i obrasci Stambilja koji se
odnose na ovjeru potpisa i ovjeru prepisa (,Sluzbeni list CG*, broj 65/16).

Clan 10
Ovaj pravilnik objavice se u “Sluzbenom listu Crne Gore”, a stupa na snagu danom
poCetka primjene Zakona o ovjeri potpisa, rukopisa i prepisa (“Sluzbeni list CG”, broj
85/18).

Broj: 01-019-2044/19
Podgorica, 26. marta 2019. godine
Ministar,
Zoran Pazin, s.r.



Prilog 1

POTVRDA O OVJERI POTPISA | RUKOPISA

(navesti naziv i sjediste suda/organa lokalne uprave/ime i prezime i sjediste notara koji vrsi ovjeru potpisa ili rukopisa)
potvrduje da je

(ime i prezime, datum rodenja i adresa prebivali$ta/boravista lica &iji se potpis ili rukopis ovjerava)

(svojeruéno potpisao ovu ispravu/na ispravu stavio otisak prsta/ priznao potpis za svoj)

(svojeru¢no napisao rukopis/ranije rukopis svojeru¢no napisao/slijepo ili slabovido lice svojeru¢no na ispravi napisalo rukopis).

Istovjetnost imenovanog utvrdena je na osnovu

(broj i datum izdavanja licne karte, putne isprave ili drugog dokumenta sa fotografijom)
ili izjavom svjedoka

(ime i prezime, zanimanje, adresa i mjesto prebivali§ta odnosno boravsta, ulica i broj)

Ciji identet utvrden na osnovu .
(broj i datum izdavanja li¢ne karte, putne isprave ili drugog dokumenta sa fotografijom

Ime i prezime lica Ciji se potpis ovjerava ispisao je svjedok Ciji je identitet utvrden na
osnovu

(broj i datum izdavanja licne karte, putne isprave ili drugog dokumenta sa fotografijom)
Imenovanom je isprava .
(procitana/procitana pomocu tumaca/prevedena sadrzina)
Identitet tumaca je utvrden na osnovu

(broj i datum izdavanja liéne karte, putne isprave ili drugog dokumenta sa fotografijom)
Imenovani je ovlaséen za zastupanje na osnovu
(akt kojim je dato ovlaséenje za zastupanje)

Broj: OV

Ovjera izvrSena dana u ¢asova, u .
(mjesto ovjere potpisa kada se ovjera vrsi van sluzbenih prostorija)

Taksa odnosno naknada za izvrSenu ovjeru naplacena je u iznosu od eura.

OVJERU IZVRSIO
(potpis i pecat)




Prilog 2

POTVRDA O OVJERI PREPISA

(navesti naziv i sjediste suda/organa lokalne uprave/ime i prezime i sjediSte notara koji vrSi ovjeru prepisa)
na zahtjev ,
(ime i prezime, datum rodenja i adresa prebivaliSta lica na &iji se zahtjev vr$i ovjera prepisa)
Ciji identitet je utvrden na osnovu ,
(oznaka, broj i datum izdavanja dokumenta na osnovu kojeg je utvrden njegov identitet)

potvrduje da je prepis javne ili druge isprave sacinjen

(nacdin na koji je sacinjen prepis)
podudaran sa njenim izvornikom/ovjerenim prepisom koji je

pisan rukopisom(grafitnom olovkom, hemijskom olovkom, perom i dr.), sa€injen pisaéom mas$inom, elektronskim sredstvom ili drugim mehani¢kim
sredstvom (raCunar, fotokopir aparat, skener i dr.)

koji ima stranica i nalazi se

(navesti gdje se nalazi izvornik isprave)
Javna ili druga isprava je .
(pocijepana, oStec¢ena ili sumnjiva po svom spolja$njem izgledu)
Podaci u javnoj ili drugoj ispravi ili ovjerenom prepisu
Su

(ispravljeni, preinaceni, brisani, precrtani, umetnuti ili dodati)
Taksa odnosno naknada za izvrSenu ovjeru prepisa naplacena u iznosu od____eura.

Broj: OV
Dana

OVJERU IZVRSIO
(potpis i pecat)




Prilog 3

STAMBILJ ZA OVJERU POTPISA | RUKOPISA

(navesti naziv i sjediste suda/organa lokalne uprave/ime i prezime i sjediste notara koji vrsi ovjeru potpisa ili rukopisa)
potvrduje da je

(ime i prezime, datum rodenja i adresa prebivaliSta/boravista lica €iji se potpis ili rukopis ovjerava)

(svojeruéno potpisao ovu ispravu/na ispravu stavio otisak prsta/ priznao potpis za svoj)

(svojeru¢no napisao rukopis/ranije rukopis svojeru¢no napisao/slijepo ili slabovido lice svojeru¢no na ispravi napisalo rukopis).

Istovjetnost imenovanog utvrdena je na osnovu

(broj i datum izdavanja li€ne karte, putne isprave ili drugog dokumenta sa fotografijom)
ili izjavom svjedoka

(ime i prezime, zanimanje, adresa i mjesto prebivaliSta odnosno boravsta, ulica i broj)

Ciji identet utvrden na osnovu .
(broj i datum izdavanja li¢ne karte, putne isprave ili drugog dokumenta sa fotografijom

Ime i prezime lica Ciji se potpis ovjerava ispisao je svjedok Ciji je identitet utvrden
na osnovu

(broj i datum izdavanja licne karte, putne isprave ili drugog dokumenta sa fotografijom)
Imenovanom je isprava .
(procitana/procitana pomocu tumaca/prevedena sadrzina)

Identitet tumaca je utvrden na osnovu :
(broj i datum izdavanija licne karte, putne isprave ili drugog dokumenta sa fotografijom)

Imenovani je ovlaS¢en za zastupanje na osnovu .
(akt kojim je dato ovlasc¢enje za zastupanje)

Broj: OV

Ovjera izvrSena dana u Casova, u :
(mjesto ovjere potpisa kada se ovjera vrsi van sluzbenih prostorija)

Taksa odnosno naknada za izvrSenu ovjeru naplacena je u iznosu od eura.

OVJERU IZVRSIO
(potpis i pecat)




Prilog 4

STAMBILJ ZA OVJERU PREPISA

(navesti naziv i sjediSte suda/organa lokalne uprave/ime i prezime i sjediSte notara koji vrsi ovjeru prepisa)
na zahtjev ,
(ime i prezime, datum rodenja i adresa prebivaliSta lica na &iji se zahtjev vr$i ovjera prepisa)
Ciji identitet je utvrden na osnovu ,
(oznaka, broj i datum izdavanja dokumenta na osnovu kojeg je utvrden njegov identitet)
potvrduje da je prepis javne ili druge isprave sacinjen

(nadin na koji je sacinjen prepis)
podudaran sa njenim izvornikom/ovjerenim prepisom koji je

)
pisan rukopisom(grafitnom olovkom, hemijskom olovkom, perom i dr.), sa€injen pisaéom masinom, elektronskim sredstvom ili drugim mehani¢kim
sredstvom (racunar, fotokopir aparat, skener i dr.)

koji ima stranica i nalazi se

(navesti gdje se nalazi izvornik isprave)
Javna ili druga isprava je .
(pocijepana, ostecena ili sumnjiva po svom spoljasnjem izgledu)
Podaci u javnoj ili drugoj ispravi ili ovjerenom prepisu
Su .
(ispravljeni, preinaceni, brisani, precrtani, umetnuti ili dodati)
Taksa odnosno naknada za izvrSenu ovjeru prepisa napla¢ena u iznosu od___ eura.

Broj: OV
Dana

OVJERU IZVRSIO
(potpis i pecat)




Prilog 5

OBRAZAC UPISNIKA ZA OVJERU POTPISA, RUKOPISA | PREPISA

Redni Datum Podaci o licima &iji se Vrsta isprave i Podaci o Napomene Potpis
broj ovjere potpis/rukopis/ prepis ovjerava | datum njenog naplaéenoj sluzbenog lica
izdavanja taksi suda i organa
Ime i pl’ezime, Nagin lokalne uprave
datum rodenja, | utvrdivanja odnosno notara
adresa i potpis | identiteta
1 2 3 4 5 6 7 8

Uputstvo za popunjavanje upisnika za ovjeru potpisa, rukopisa i prepisa

U kolonu broj 1 upisuje se redni broj pod kojim se vrSi ovjera potpisa, rukopisa i prepisa;

U kolonu broj 2 upisuje se datum ovjere;

U kolonu broj 3 upisuje se ime i prezime, datum rodenja i adresa prebivali$ta, odnosno boravista lica Ciji se potpis, odnosno
rukopis ovjerava, kao i lica na €iji se zahtjev vrSi ovjera prepisa. Ispod navedenih podataka potpisuje se lice Ciji se potpis, odnosno
rukopis ovjerava, odnosno lice na &iji se zahtjev vrsi ovjera prepisa.

U kolonu broj 4 upisuje se nacin na koji je utvrden identitet podnosioca isprave koji ovjerava svoj potpis, rukopis ili prepis
odnosno na Ciji se zahtjev vrsi ovjera prepisa, i to: broj licne karte, putne isprave ili drugog dokumenta sa fotografijom izdatog od
nadleznog organa, naziv i sjediste organa koji je izdao ispravu ili dokument, odnosno naziv druge drzave ako isprava ili drugi dokument
nijesu izdati u Crnoj Gori. Ako se identitet lica utvrduje pomoc¢u dva svjedoka, u ovu kolonu upisuju se njihovo ime i prezime i adrese i
nacin utvrdivanja njihovog identiteta, a ispod toga svjedoci stavljaju svoje potpise.

U kolonu broj 5 upisuje se vrsta javne ili druge isprave i datum njenog sastavljanja ili izdavanja;

U kolonu broj 6 upisuje se iznos naplac¢ene takse odnosno naknade ili osnov za oslobadanje od plac¢anja takse;

U kolonu broj 7 upisuju se podaci, i to: sa kojeg je prsta otisak stavljen umjesto potpisa, a kada se vrsi ovjera potpisa ili
rukopisa lica koje nije u mogucnosti da stavi otisak prsta na ispravu, koje ne zna da ¢ita ili koje je sijepo, stavlja se jedna od zabiljeski:
snije u mogucnosti da stavi otisak prsta“ i razlozi za tu nemogucnost; ,ne zna da ¢ita“; ,slijep®.

U kolonu broj 7 naznacava se u koliko je primjeraka ovjeren potpis ili rukopis odnosno prepis javne ili druge isprave.

U kolonu broj 8 ovlas¢eno sluzbeno lice suda ili organa lokalne uprave, odnosno notar stavlja svoj potpis.

Kad prilikom ovjere pojedine rubrike u upisniku ne treba popuniti, prazne rubrike popunjavaju se kosom crtom (/).

Podaci iz zapisnika sacinjenog van sluzbenih prostorija suda, organa lokalne uprave i kancelarije notara naknadno ¢e se
unijeti u upisnik.

Ako se ovjerava potpis vise lica u prvu slobodnu kolonu upisuje se jedno lice, a zatim u svaku sljede¢u svako naredno lice
pod istim rednim brojem, s tim da se u kolonama 1,2,5 i 6 stavlja znak za ponavljanje "-1I-" (ako je upis istovjetan).

Ako se istovremeno ovjeravaju potpisi ili rukopisi jednog lica na viSe primjeraka jedne javne ili druge isprave u kolonama 1,2,
3, 4, 51 6 stavlja se znak za ponavljanje ,-1l-“.

Ako se ovjerava potpis viSe lica na jednoj javnoj ili drugoj ispravi u kolonama br. 1, 2 i 5 se stavlja znak za ponavljanje ,-lI-“.
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